
Fichas Tecnicas de Produtos - Terceirizei

Modelo Padrao e Exemplo Preenchido

Objetivo do Material

A ficha tecnica e o documento oficial de cada produto. Serve para cadastro no sistema do cliente, registro

em orgaos reguladores, informacao ao consumidor e referencia tecnica para a equipe comercial. Toda ficha

deve seguir este modelo padrao para manter consistencia.

Modelo Padrao de Ficha Tecnica

FICHA TECNICA DO PRODUTO

IDENTIFICACAO

Campo Conteudo

Nome comercial [Nome que aparece na embalagem]

Codigo interno (SKU) [Codigo do produto]

Linha [Baby Club / Turma do Soninho / Limpeza]

Categoria [Fralda / Lenco / Shampoo / Desinfetante / etc.]

Marca [Terceirizei / Baby Club / Turma do Soninho / Marca Propria]

Codigo EAN/GTIN [13 digitos]

NCM [Codigo fiscal]

DESCRICAO DO PRODUTO

Campo Conteudo

Descricao comercial [Texto de 2-3 linhas para catalogo e venda]

Descricao tecnica [Texto tecnico com especificacoes completas]

Indicacao de uso [Para que serve, publico-alvo]

Modo de uso [Instrucoes de uso]

COMPOSICAO E FORMULACAO

Campo Conteudo

Composicao / Ingredientes [Lista completa conforme rotulagem]

Principio ativo (se aplicavel) [Substancia principal]



Fragancia [Tipo ou "sem fragancia"]

Corante [Tipo ou "sem corante"]

pH (se aplicavel) [Valor]

ESPECIFICACOES FISICAS

Campo Conteudo

Apresentacao [Liquido / Solido / Gel / Descartavel]

Conteudo/Volume [ml, g, unidades]

Dimensoes da unidade (CxLxA) [cm]

Peso bruto da unidade [g ou kg]

Peso liquido [g ou kg]

Cor do produto [Descricao]

EMBALAGEM

Campo Conteudo

Embalagem primaria [Tipo: sachê, frasco, pacote]

Material da embalagem [Plastico, filme, etc.]

Embalagem secundaria [Caixa, fardo, display]

Qtd por embalagem secundaria [Unidades por caixa]

Dimensoes da caixa (CxLxA) [cm]

Peso bruto da caixa [kg]

Paletizacao [Caixas por camada x camadas = total]

REGISTRO E REGULAMENTACAO

Campo Conteudo

Registro ANVISA [Numero ou "Isento" com justificativa]

Classificacao ANVISA [Cosmetico Grau 1/2, Saneante, etc.]

Responsavel tecnico [Nome e CRQ/CRF]

Numero de lote [Formato padrao: AAMMDD-XXX]

Data de fabricacao [Formato: MM/AAAA]

Validade [X meses a partir da fabricacao]

Prazo de validade minimo para entrega [Minimo X meses restantes]



ARMAZENAMENTO E TRANSPORTE

Campo Conteudo

Temperatura de armazenamento [Ex: 5C a 35C]

Umidade relativa [Ex: ate 70%]

Empilhamento maximo [X caixas]

Cuidados especiais [Manter longe de fontes de calor, proteger da luz, etc.]

Classe de transporte [Carga geral / Produto perigoso - classe X]

PERSONALIZACAO (MARCA PROPRIA)

Campo Conteudo

Disponivel para marca propria [Sim / Nao]

Volume minimo para marca propria [X unidades ou X caixas]

Prazo de desenvolvimento (1a producao) [X dias uteis]

O que o cliente fornece [Arte da embalagem, marca, briefing]

O que a Terceirizei fornece [Producao, envase, rotulagem, registro]

Possibilidades de personalizacao [Fragancia, cor, volume, embalagem]

Exemplo Preenchido - Fralda Baby Club Tamanho M

FICHA TECNICA DO PRODUTO

IDENTIFICACAO

Campo Conteudo

Nome comercial Fralda Descartavel Baby Club Tamanho M

Codigo interno (SKU) BC-FRL-M-020

Linha Baby Club

Categoria Fralda descartavel infantil

Marca Baby Club (Terceirizei)

Codigo EAN/GTIN 7891234567890

NCM 9619.00.00

DESCRICAO DO PRODUTO

Campo Conteudo



Descricao

comercial

Fralda descartavel Baby Club tamanho M com 20 unidades. Maxima absorcao,

barreiras antivazamento e indicador de umidade. Para bebes de 5 a 9 kg.

Descricao

tecnica

Fralda descartavel com nucleo absorvente de celulose e polimero superabsorvente

(SAP), camada externa de filme polietileno respiravel, barreiras laterais elasticas e

fechos adesivos reposicionaveis.

Indicacao de

uso
Bebes de 5 a 9 kg (aproximadamente 3 a 10 meses)

Modo de uso
Abra a fralda, posicione sob o bebe com a parte dos fechos nas costas, ajuste e fixe

os fechos na frente. Troque a cada 3-4 horas ou quando necessario.

COMPOSICAO E FORMULACAO

Campo Conteudo

Composicao
Polpa de celulose, polimero superabsorvente (SAP), filme de polietileno, polipropileno

nao-tecido (TNT), elastano, adesivo hot-melt, fita adesiva reposicionavel

Principio

ativo
Nao aplicavel

Fragancia Com fragancia suave hipoalergenica

Corante Sem corante

ESPECIFICACOES FISICAS

Campo Conteudo

Apresentacao Descartavel

Conteudo 20 unidades

Dimensoes da unidade (CxLxA) 38 x 21 x 0,8 cm (fralda aberta)

Peso bruto da unidade 42 g por fralda

Peso liquido 40 g por fralda

Cor do produto Branca com estampas coloridas

EMBALAGEM

Campo Conteudo

Embalagem primaria Pacote plastico com 20 unidades

Material da embalagem Filme BOPP impresso

Embalagem secundaria Caixa de papelao com 12 pacotes

Qtd por embalagem secundaria 12 pacotes (240 fraldas)

Dimensoes da caixa (CxLxA) 56 x 38 x 42 cm



Peso bruto da caixa 10,8 kg

Paletizacao 8 caixas por camada x 5 camadas = 40 caixas por pallet

REGISTRO E REGULAMENTACAO

Campo Conteudo

Registro ANVISA Isento (produto de higiene descartavel - RDC 751/2022)

Classificacao ANVISA Produto de higiene - Grau 1

Responsavel tecnico [Nome] - CRQ [numero]

Numero de lote Formato: 2604-001 (AAMM-Sequencial)

Data de fabricacao Impressa na embalagem

Validade 36 meses a partir da fabricacao

Prazo minimo para entrega Minimo 24 meses restantes

ARMAZENAMENTO E TRANSPORTE

Campo Conteudo

Temperatura de armazenamento Ambiente (5C a 40C)

Umidade relativa Ate 75%

Empilhamento maximo 6 caixas

Cuidados especiais Manter em local seco e arejado, proteger de umidade

Classe de transporte Carga geral

PERSONALIZACAO (MARCA PROPRIA)

Campo Conteudo

Disponivel para marca propria Sim

Volume minimo 500 caixas (6.000 pacotes / 120.000 fraldas)

Prazo de desenvolvimento 45 dias uteis (1a producao)

O que o cliente fornece Marca, arte da embalagem (ou briefing para criacao)

O que a Terceirizei fornece Producao completa, envase, rotulagem

Personalizacao possivel Estampa, fragancia (com/sem), quantidade por pacote (16/20/24/30)

Orientacoes para Preenchimento
Cada novo produto deve ter sua ficha preenchida antes de entrar no catalogo

O responsavel tecnico deve validar dados de composicao, registro e armazenamento



Fotos do produto devem acompanhar a ficha (frente, verso, lateral, caixa)

Fichas de marca propria seguem o mesmo modelo, com os dados do cliente nos campos de marca

Manter banco de fichas atualizado no sistema ERP da empresa

Como usar este material
1. Use o modelo padrao para criar a ficha de cada novo produto antes do lancamento comercial.

2. Na visita ao cliente, tenha as fichas dos produtos mais relevantes salvas no celular/tablet.

Compradores de redes e distribuidores pedem ficha tecnica para cadastro.

3. Quando o cliente perguntar sobre composicao, registro ANVISA ou especificacoes, consulte a ficha.

Nunca invente informacoes tecnicas.

4. Para marca propria, use a secao de personalizacao para mostrar ao cliente o que e possivel e quais

os volumes minimos.

5. Envie as fichas em PDF por email quando solicitadas. Nunca envie versao editavel ao cliente.

6. Atualize as fichas sempre que houver mudanca de formulacao, embalagem ou registro.


